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ESPECIFICAGAO DE SERVICOS
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1
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DIR: DA

GERENCIA: GRH
DEPARTAMENTO: RHA
COORDENADORIA:  CHP
PROCESSO: ES-GRH 001/2026

OBJETO:

FORMATOS DE CREDITO ELETRONICO OU DE PAPEL,

COMPANHIA DO METRO.

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE FORNECIMENTO DE VALES-TRANSPORTES,
COMPREENDENDO AQUISIGAO, MANUSEIO E ENVELOPAMENTO NOS

BEM COMO A

REALIZAGAO DE ANALISE DE ROTA, PARA OS EMPREGADOS DA

OBJETIVO

Metré.

Apresentar justificativas e caracteristicas para a nova contratacdo da prestagéo
de servigos de fornecimento de vales-transportes, compreendendo aquisigao,
manuseio e envelopamento nos formatos de crédito eletrénico ou de papel, bem
como a realizagdo de anadlise de rota, para os empregados da Companhia do

CODIGO VISUAL (QR CODE)

DESCRIGAO DA REVISAO

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

ELABORADORES / REVISORES

NOME REGISTRO AREA
RODRIGO SRNA GOULART R 23.279-7 GRH/RHA/CHP
FLAVIO ALBUQUERQUE REGIS R 29.956-5 GRH/RHA/CHP

FD-0407-02

DOCUMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO
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GERENCIA: GRH PRESTAGAO DE SERVIGOS DE FORNECIMENTO DE VALES-TRANSPORTES,
DEPARTAMENTO: RHA COMPREENDENDO AQUISICAO, MANUSEIO E ENVELOPAMENTO NOS

FORMATOS DE CREDITO ELETRONICO OU DE PAPEL, BEM COMO A

COORDENADORIA:  CHP REALIZAGAO DE ANALISE DE ROTA, PARA 0OS EMPREGADOS DA

PROCESSO: ES-GRH 001/2026 COMPANHIA DO METRO.
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ESPECIFICAGAO DE SERVICOS
DIR: DA OBJETO:
GERENCIA: GRH PRESTAGAO DE SERVIGOS DE FORNECIMENTO DE VALES-TRANSPORTES,

. COMPREENDENDO AQUISIGAO, MANUSEIO E ENVELOPAMENTO NOS
DEPARTAMENTO: RHA FORMATOS DE CREDITO ELETRONICO OU DE PAPEL, BEM COMO A
COORDENADORIA:  CHP REALIZAGAO DE ANALISE DE ROTA, PARA OS EMPREGADOS DA
PROCESSO: ES-GRH 001/2026 COMPANHIA DO METRO.

1. OBJETIVO

Apresentar justificativas e caracteristicas para prestagéo de servigos de fornecimento de vales-
transportes, compreendendo aquisicdo, manuseio e envelopamento nos formatos de crédito
eletrénico ou de papel, bem como a realizagdo de analise de rota, para os empregados da
Companhia do Metrb.

2. ESCOPO
2.1. AQUISIGAO DE VALES-TRANSPORTES

2.1.1.Compra mensal de vales-transportes, nos formatos de crédito eletrénico e de papel, a serem
adquiridos nas quantidades estimadas e com os fornecedores constantes, conforme Tabela —
Fornecimento Mensal Estimado, abaixo.

Fornecimento Mensal Estimado Valeg}‘::::porte
ASSOCIACAO DAS EMPRESAS DO SISTEMA DE TRANSPORTE DE SANTO ANDRE 44
AUTOPASS S.A. 9411
BB TRANSPORTE E TURISMO LIMITADA 44
BR MOBILIDADE BAIXADA SANTISTA S/A 58
BUS FACIL TECNOLOGIA E SERVICOS LTDA 132
CONSORCIO 123 - SAO JOSE DOS CAMPOS 44
GUARUPASS 88
MOGI DAS CRUZES - MOGIPASSES 102
ONPAG SOLUCOES S.A. 338
QUATAI TRANSPORTE DE PASSAGEIROS SPE LTDA 44
RAPIDO LUXO CAMPINAS LTDA 44
SANCETUR - SANTA CECILIA TURISMO LTDA. 66
SAO PAULO TRANSPORTE S.A 5202
SOU TECNOLOGIA E SERVICOS LTDA 22
TRANSURB - JUNDIAI 44
VIACAO CIDADE DE CAIEIRAS LIMITADA 220
VIACAO OSASCO LTDA 44

. Referéncia: margo/2026
2.1.2.A COMPANHIA DO METRO, em havendo necessidade, podera acrescentar fornecedores ao rol
da tabela em referéncia.

2.2. TAXA DE ADMINISTRAGAO
2.3. MANUSEIO E ENVELOPAMENTO

2.3.1.1 Os servicos de manuseio e envelopamento dos vales-transportes serdo de
responsabilidade da CONTRATADA e deverao ser processados nas dependéncias
da CONTRATADA.
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ESPECIFICAGCAO DE SERVICOS

DIR: DA OBJETO:

GERENCIA: GRH PRESTAGAO DE SERVIGOS DI_E FORNECIMENTO DE VALES-TRANSPORTES,

COMPRECNDEND AGUSIGAO, NANUSEID & ENVELOPANENTO NoS

COORDENADORIA:  CHP REALIZAGAO DE ANALISE DE ROTA, PARA OS EMPREGADOS DA

PROCESSO: ES-GRH 001/2026 COMPANHIA DO METRO.

2.3.1.2 A CONTRATADA devera realizar os servicos de separagao, conferéncia e
envelopamento dos vales-transportes (cartdes e papel) nas quantidades a serem
destinadas a cada um dos empregados da COMPANHIA DO METRO optantes deste
beneficio.

2.3.1.3 A COMPANHIA DO METRO informara 8 CONTRATADA aproximadamente entre os
dias 15 e 20 de cada més, por meio eletrénico, 0 nome e o registro funcional de cada
empregado optante pelo beneficio, bem como, os tipos e quantidades de vales-
transportes correspondente a cada empregado.

2.3.1.4 A CONTRATADA devera recepcionar os arquivos de compra no formato definido pela
COMPANHIA DO METRO.

2.4. ENTREGA

2.4.1.1 A entrega dos envelopes lacrados e identificados com o registro funcional do empregado
devera ocorrer no antepenultimo dia util de cada més, no local designado pela COMPANHIA
DO METRO, a saber: Rua Boa Vista, n°175, 6° andar, Bloco B, area GSC.

2.4.1.2 A COMPANHIA DO METRO, em havendo necessidade, podera alterar, bem como
acrescentar ou excluir locais de entrega, dentre seus postos de trabalho. A COMPANHIA DO
METRO podera, ainda, solicitar que a entrega dos envelopes contendo os vales-transportes
seja efetuada em outros dias do més.

2.4.1.3 A CONTRATADA devera realizar a entrega dos envelopes de vales-transportes nos locais
determinados pela COMPANHIA DO METRO e o recebimento sera realizado por empregado
da COMPANHIA DO METRO, previamente identificado e cadastrado.

2.4.1.4 Durante a entrega dos envelopes de vales-transportes nas dependéncias da COMPANHIA
DO METRO devera ser realizada a conferéncia quantitativa dos mesmos, ficando a
CONTRATADA com o respectivo protocolo de recebimento.

2.4.1.5 A COMPANHIA DO METRO podera solicitar a qualquer momento cépia do protocolo de
recebimento, ficando assim a CONTRATADA obrigada pela guarda dos documentos pelo
prazo minimo de 30 meses.

2.4.1.6 A conferéncia dos vales-transportes (cartdes e papel), contidos no interior de cada envelope,

somente sera efetuada pelo empregado a que se destinar, ou ao preposto, quando do seu
recebimento no local de trabalho.

2.5. ANALISE DE ROTA

2.5.1.1

2512
2513

A CONTRATADA devera realizar a analise da rota utilizada pelo empregado, buscando o
melhor custo-beneficio no trajeto realizado.

A primeira analise de rota devera ser entregue em até 90 dias ap0ds a assinatura do contrato.

A analise de rota sera realizada a cada 12 meses para os beneficios em vigor e no ato de
novas inclusdes ou alteragdes.
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ESPECIFICACAO DE SERVICOS

DIR: DA OBJETO:

GERENCIA: GRH PRESTAGAO DE SERVIGOS DE FORNECIMENTO DE VALES-TRANSPORTES,
. COMPREENDENDO AQUISIGAO, MANUSEIO E ENVELOPAMENTO NOS

DEPARTAMENTO: RHA FORMATOS DE CREDITO ELETRONICO OU DE PAPEL, BEM COMO A

COORDENADORIA:  CHP REALIZAGAO DE ANALISE DE ROTA, PARA OS EMPREGADOS DA

PROCESSO: ES-GRH 001/2026 COMPANHIA DO METRO.

3. DISPOSIGCOES GERAIS

3.1. Os pregos contemplam toda mao-de-obra, materiais, transportes, equipamentos, acessorios,
tributos, encargos de natureza previdenciaria, fiscal e trabalhista, incluindo beneficios sociais e
os demais custos inerentes ao objeto contratual.

3.2. Todos os custos operacionais inerentes ao atendimento do objeto contratual serdo de
responsabilidade da CONTRATADA.

EMITENTE VERIFICACAO APROVAGAO

GRH/RHA/CHP GRH/RHA GRH

Assinada de forma eletrdrica por Assinado de forma eletrdnica por Assinada de forma eletrdnica por
FLAVIO ALBUQUERQUE REGIS TIAGO RODRIGUES DE CASTRO MARISA CARLA AYRES CAMARINI
Coordenador Chele Departamento Gerente

e CPF: 169.263.118-04 001864884 ram CPF: 119.585.198-96
LI 1t 2025.04.30 15:41:34 -0300 USRI 1o 2026.05.04 11:36:33 -0800 LA a1 2026,05,04 11:39:18 -0300

FLAVIO ALBUQUERQUE REGIS TIAGO RODRIGUES DE CASTRO MARISA CAMARINI

REGISTRO R 29.956-5 REGISTRO R 22.497-2 REGISTRO R 33.923-1
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